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1 Allgemeine Hinweise zu diesem Handbuch und der Benutzeroberfläche 

1.1 Zur Farbgebung: 

• Grau und Hellgrau sind in aktive Schaltflächen und können nicht benutzt werden.  

• Grün sind mögliche Interaktionen, Zustimmungen, OK, „Los“ 

• Änderungen am Benutzerhandbuch selbst, werden gelb hinterlegt oder gerahmt (Bilder) 

1.2 Typographie: 

! Wichtiger Hinweis! 

In dieser Box werden besondere Hinweise, Anmerkungen und Tipps angezeigt. 

Befehlsschaltflächen  – so formatierter Text stellt eine Befehlsschaltfläche dar. 

Menüpunkt  – so formatierter Text stellt einen Menüpunkt dar. 

 

1.3 Mausinteraktionen 

 

1.4 Responsivität: 
KVMApp berücksichtigt die Bildschirmauflösung Ihres Gerätes. Ab einer bestimmten Größe (z.B.: 

Smartphone), werden die sonst ausgeschriebenen Menü- und Schaltflächentextet zu Icon Buttons 

und die einzelnen Datensätze werden untereinander angezeigt. 

1.4.1 Wide Screen Ansicht 
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1.4.2 Smartphone Ansicht 

 

 

1.4.3 Hauptmenü 

 

1.4.4 Usermenü 
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2 KVMApp Funktionseinführung für die Küche 

Um KVM nutzen zu können brauchen sie: 

• Eine Internet-/ oder Intranet-Verbindung 

• Einen Webbrowser 

• Ihre Zugangsdaten (UserID und [Registrierungs-]Passwort) 

✓ Hinweis! Registrierung und Anmeldung im KVMApp System wird im Benutzerhandbuch für 

User erklärt! 

2.1 Was ist das Modul Küche? 

Über das Modul Küche  im Hauptmenü  wird/werden: 

• der Speiseplan erstellt 

• der Speiseplan freigegeben und damit die Essensabholung ermöglicht 

• Das individuelle Anmeldezeitlimit des jeweiligen Tages gesetzt und 

damit die An-/Abmeldung zum Essen eingeschränkt 

• benutzerdefinierte Meldungen ermöglicht 

• der Speiseplan ausgedruckt 

 

! Hinweis! Die Essenszeiten während denen Essen abgeholt werden kann, wird im Rahmen 

der Erstinstallation gem. den Organisationsvorgaben durch einen Superadmin festgelegt. 

 

Voraussetzung für die Speiseplanerstellung ist das Kochbuch . 

Im Kochbuch  wird/werden: 

• alle Speisen inkl. deren Allergene erfasst 

• die Speisen einzeln oder gem. Mehrfachauswahl einem Ernährungstyp zugeordnet 

(Standard, vegetarisch, etc.) 

• der Einkaufspreis definiert (nur wichtig für die Einzelabrechnung) 

 

! Wichtig! Nur Speisen aus dem Kochbuch können im Speisplan vergeben werden. Manuelles 

Eintragen von Speisen im Dialog für die Speiseplanerstellung ist NICHT MÖGLICH! 
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2.1.1 Exkurs Einkaufspreis 

Der Einkaufspreis (EK) einer Speise ist dir 

Grundlage für die Berechnung des Verkaufspreises 

(VK) bei der Abrechnungsart1 „Einzelabrechnung“. 

Der VK wird bei der Abholung einer Speise 

tagesaktuell aufgrund der Preisgestaltung für die 

jeweilige Usergruppe des Users berechnet. 

Die Berechnung erfolgt aufgrund des dort definierten Prozentwertes 

 

2.2 Das Kochbuch 

 

 

! Tipp! Über das Feld Filter  können Sie schnell und einfach die angezeigten Daten filtern und 

suchen. 

✓ Der Ernährungstyp definiert auch die Darstellungsfarbe bei der Essensausgabe.  

 
1 Die Abrechnungsarten werden im Rahmen des Handbuches für die Verwaltung behandelt. Grundsätzlich wird nach 
Einzelabrechnung und div. pauschalierten Abrechnungen unterschieden. 
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2.2.1 Neuanlage und Änderung einer Speise 

Über die Buttons NEU  bzw. Ändern  können Sie die einzelnen Speisen bearbeiten. Bei Ändern  

muss vorher eine Speise über das Kästchen markiert werden. 

 

 

! Hinweis! Die Ernährungstypen werden gem. Organisationvorgabe fix eingestellt. 

 

2.2.2 Mehrfachzuordnung zu Speiseart(en) 

Sie können auch im Nachhinein ein oder mehrere Speisen einer oder 

mehreren Arten zuordnen. 

Markieren Sie über die Kästchen die Speisen, die Sie zuordnen möchten 

und klicken Sie auf Zuordnen . Wählen Sie dann im Dialog jene Arten, 

denen Sie diese Speise(n) zuordnen wollen. 

 

 

! Hinweis! Die (Speisen)Art bestimmt auch das 

Erscheinen in den jeweiligen Dropdown Listen der 

Speiseplanerstellung. 
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2.3 Der Speiseplan 

 

 

! Wichtig! Man kann sich zum Essen nur anmelden bzw. abholen, wenn der Speiseplan 

dieses Tages FREIGEGEBEN        wurde!  

2.3.1 Steuerung der Essensan-/abmelden für die User 

Durch den Administrator von KVMApp wird in den Vorgabeeinstellungen ein Standardwert für das 

Zeitlimit festgelegt, bis wann sich User zum Essen an- bzw. abmelden können - z.B.: tägl. bis 04:00 

Uhr.  

Dieses Zeitlimit  wird am jeweiligen Tag automatisch gesetzt und angezeigt. Nach dem Speichern 

des Menüs wird dieses Zeitlimit  fix gespeichert und muss auch bei Änderung des Vorgabewertes 

manuell geändert werden. 

 

1 
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2.3.2 Änderung des Zeitpunktes für die Essensan-/abmeldung 

Ändern Sie das Zeitlimit  am gewünschten Tag und klicken Sie auf Speichern . Ab diesem Zeitpunkt 

wird dann für diesen Tag kein An-/Abmelden mehr möglich sein. 

Sollte der Speiseplan dieses Tages bereits veröffentlicht sein, so können nur mehr die Metadaten – 

bestehend aus Nachricht und Zeitlimit – geändert werden, ohne dass die Veröffentlichung 

zurückgenommen werden muss. 

Ändern Sie daher das Zeitlimit und optional den Nachrichtentext und klicken Sie auf Metadaten  

 

! Zur Erinnerung: Wenn Sie die Veröffentlichung eines Speiseplanes aufheben, werden nach 

Rückfrage alle Essensanmeldungen aller User für diesen Tag gelöscht. 

Die User erhalten darüber KEINE Information! 

2.3.3 Die Struktur des Speiseplanes 

Der Speiseplan folgt nachfolgender, strikter Struktur 

Mahlzeit (Frühstück, Mittag, Jause, …) 

Teiltagesportion (Vor-/Hauptspeise, Suppe, …) 

 

                 Gericht (Speise) 

 

 

 

 

! Diese Struktur ist aus programmtechnischen Gründen nicht veränderlich! 

! Die Arten der Mahlzeiten bzw. Teiltagesportionen werden gem. Organisationsvorgaben bei 

der Erstinstallation fix eingetragen. 

✓ Die Vorgabewerte für die Gerichte kommen aus dem Kochbuch. 
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2.3.3.1 Wie können Teile der Struktur wieder hergestellt werden? 

Über die jeweils zugehörigen – Symbole können die jeweiligen Strukturelemente (neu) 

erstellt werden. 

 

2.3.4 Der Speiseplan Drucken  Dialog 

Durch Klick auf Drucken  in der Submenüzeile öffnet sich 

nebenstehender Druckdialog über den Sie den Zeitraum 

sowie eine benutzerdefinierte Überschrift auswählen 

können. 

Klick auf Drucken  IM Druckdialog öffnet die 

Druckerauswahl Ihres Browsers inkl. Druckvorschau. 

Alle modernen Browser unterstützen hier auch den Druck 

als PDF-Datei. 
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Auf jeder Seite werden max. 2 Tagesauswahlen 

gedruckt. 

 

Gibt es keine Tagesauswahl an einem Tag, wird dies mit 

der einer entsprechende Meldung angezeigt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.3.5 Browser-Druck-Dialog: Die Drucksteuerung 

 

Wenn Sie die weiteren Einstellungen  des Druckdialogs einblenden können Sie auswählen, ob die 

Kopf-/Fußzeilen bzw. bunte Steuerelement und Icons verwenden wollen. 

2.4 Die Essenszeit und die Essensperiode 
Die Essenszeit  definiert sich durch die Öffnungszeit der Essensausgabe für die jeweiligen 

Teiltagesportionen. 
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z.B.: Frühstück von 06:30 – 08:00 Uhr, Mittagessen von 11:30 – 13:00 Uhr, Abendessen 16:00 – 

17:30 Uhr 

Um auch außerhalb der Essenzeiten Essen abholen zu können, müssen für die abzurechnenden 

Pauschalen und Teiltagesportionen Essensperioden  über die gesamten 24 Stunden definiert 

werden. 

 

! Die Essensperiode definiert den Zeitraum für die Abrechnung der jeweiligen 

Teiltagesportion. 

 

! Hinweis: Den voraussichtlichen Verpflegsstand können Sie über das Statistikmodul Nr. 01 – 

Verpflegsstand einsehen2. 

  

 
2 Siehe Benutzerhandbuch STATISTIK 
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3 Begriffs- und Abkürzungsverzeichnis 

B 

Browser-Druck-Dialog.............................................................................. Druckdialog des verwendeten Browsers - keine KVM Funktion 

Buttons ........................................................................................................................................................ Button = Befehlsschaltfläche 

D 

DropDown ......................................................................................................................................... ausklappendes Text-Auswahlmenü 

E 

Einkaufspreis .................................................................................................... Herstellungspreis einer Speise, ohne Gewinnkalkulation 

Ernährungstyp ................................................................................................................................................ standard, vegetarisch, etc. 

Essensperioden .................................................................................... Zeitraum in dem die jeweilige Teiltagesportion verrechnet wird 

Essenszeit ............................................................................................................................................. Öffnungszeit der Essensausgabe 

I 

Icon ............................................................................................................................................................. Bildschaltfläche, Piktogramm 

K 

KVM .................................................................................................................................................Kantinen Verwaltungs Management 

M 

Metadaten ...................................................................................................................... Nachrichtentext und Zeitlimit des Speiseplanes 

R 

Responsivität ........................................................................................................................................... Anpassung an Bildschirmgröße 

T 

Tagesauswahl ...................................................................................................... Die Menü- und Speisenzusammenstellung eines Tages 

U 

User ................................................................................................................. wird als allg. Begriff für Benutzer/ Anwender verwendet 

UserID ............................................................. 14-stellige Nummer zur Anonymisierung des Benutzers (z.B. aus einem Drittprogramm) 

Z 

Zeitlimit .................................................................................................. Zeitpunkt, bis zu dem man sich zum Essen an-/abmelden kann 

 

 

 

  


